Dokiuman Kodu :  LYS-P15
- Yayin Tarihi : 03.10.2022
Bass Instr“ments RAPORLAMA PROSEDURU Revize Tarihi . 03.12.2024
“the fluid control expert” Eev'ze No 03
ayfa No : 1/4

1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosedur laboratuvara kalibrasyon amaciyla gelen taleplerin nihai raporlarinin hazirlanmasina ait kurallan
yetki ve sorumluklari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Bu dokiiman TS EN ISO/IEC 17025 standardinin sonuglarin raporlanmasi sartlarini kapsar.

2. SORUMLULUK
Kalibrasyon amaciyla gonderilen tum talepleri kapsar. Laboratuvar Sorumlusu ve Genel Mudir sorumludur.

3. TANIMLAR

TURKAK: Tirk Akreditasyon Kurumu

Kalibrasyon: Bir ol¢lim cihazinin verdigi bir degerin veya bir Olgegin, okunan degerinin, standart ve/veya
referans bir 6lglimle karsilastiriimasi

Karar Kural: Belirlenmis bir gereklilige uygunlugu belirtirken, 6lgiim belirsizliginin nasil hesaba katilacagini
aciklayan kural.

Feragat Beyani: Misteri tarafindan saglanan bilgilerin raporlarda kullanilmasi halinde, bu bilgilerin sonuglarin
gecerliligini etkileyebilecek olmasi durumunda musteriden alinan beyan.

4. YONTEM

4.1. Genel

Akredite olarak diizenlenen Kalibrasyon Raporlari asgari olarak asagidaki bilgileri igerir.
1. Bashk (Kalibrasyon Sertifikasi),

2. Akreditasyon kurumunun adi,

3. Laboratuvarin adi ve adresi (Akreditasyon sertifikasi ve eklerinde belirtildigi gibi),

4. Kalibrasyon; laboratuvarin adresinden farkli bir yerde yapildiysa, bu yerin adresi, numune alma
faaliyetinin gerceklestirildigi konum,

5. Laboratuvara tahsis edilen TURKAK Markasi,

6. Kalibrasyon raporunun veya kalibrasyon sertifikasinin numarasi (bitiin sayfalarda),

7. Kalibrasyon raporunun veya kalibrasyon sertifikasinin toplam sayfa sayisi ve sayfa numaralari,

8. Midsterinin adi ve adresi,

9. Kalibrasyonu yapilan numunenin veya kalibre edilen cihazin laboratuvara kabul tarihi (6nemli

oldugunda)

10. Kalibrasyon isleminin gergeklestirildigi tarih (Gun/Ay/Yil) ile kalibrasyon raporunun, kalibrasyon
sertifikalarinin veya numune alma raporunun yayimlandigi ve onaylandigi tarih (Glin/Ay/Yil),

11. Kullanilan metotlarin agik bir tanimi,

12. Kalibrasyonu yapilan numunenin, kalibrasyonu yapilan cihazin veya alinan numunenin agik bir tanimi
(seri no, tip vb.) ve gerekli oldugu hallerde durumu,

13. Kalibrasyon raporunu, kalibrasyon sertifikasini veya numune alma raporunu imzalayan-onaylayan
personellerin adlari, gérevleri ve imzalari veya es deger tanitimlari, (Islak imza veya hukuki sonuglari elle
atilan imza ile esdeger olan elektronik imza vb. yéntemler kullanilabilir.)

14. Kalibrasyon sonuglari, 6l¢ciim sonuglari ve birimleri,

15. Kalibrasyonlarin yapildigi ortam sartlari (6l¢im sonuglari icin 6nemliyse),

16. Kalibrasyon raporu, kalibrasyon sertifikalari veya numune alma raporlarinin, laboratuvarin yazili izni
olmadan kismen kopyalanip ¢ogaltilamayacagina dair beyan,

17. imzasiz kalibrasyon raporlari, kalibrasyon sertifikalari ve numune alma raporlarinin gegersiz olduguna
dair beyan,

18. Misteri tarafindan saglanan bilgiler; feragat beyani (musteri tarafindan saglanan bilgilerin sonugclarin
gecerliligini etkilemesi durumunda)

Elektronik niisha (softcopy) basiimis hali; KONTROLSUZ KOPYA’ dir.
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Olgiim belirsizligi ve/veya tanimlanmis bir metrolojik sartname (standart) ile veya sartnamenin

(standardin) ilgili maddeleri ile uygunluk ifadesine yer verilmelidir.

Kalibrasyon sonuglarinin yorumlanmasina imkan vermek gayesiyle, beyan edilen 6l¢im belirsizliginin

hesaplanmasi sirasinda, belirli bir gliven araliginda uygulanacak sekilde standart belirsizligi genisletmek

icin kullanilan katsayi sertifikada belirtilmelidir.

Olgiimlerin izlenebilir olduguna dair deliller verilmelidir.

Kalibre edilen cihazda herhangi bir ayarlama veya tamir yapildiginda, elde edilebiliyorsa, ayarlama ve

tamir 6ncesi kalibrasyon sonuglari rapor haline getirilmelidir.

Gereken hallerde, elde edilen sonuglarin sartnamelere uygunluk/uygunsuzluk durumunun beyani,

Uygulandiginda karar kuralinin agik bir tanimi,
Karar Kurali LYS-F41 Kalibrasyon Fiyat Teklifi-Sozlesmesi ile misteriye beyan edilir. Kalibrasyon sonucunun alt/ust
sinir ya da aralik degerine uygun oldugu durumda “uygunluk” belirtilir.

a) Kalibrasyon sonucunun alt/Ust sinir ya da aralik degerine uygun olmadigi durumda “uygunsuzluk” belirtilir.

1. Sonuglarin teslim alinan numune igin gegerli olduguna dair beyan,

2. Olciim belirsizligi degerleri,

3. Beyan edilen genisletilmis olcim belirsizligi, standart belirsizligin k=2 olan genisletme katsayisi ile
¢arpimi sonucunda %95 oraninda givenilirlik seviyesi saglamaktadir” ifadesi

Devam eden sayfalarda numuneye ait teknik bilgiler tanimlanir. Rapor Numarasi, yilin 2 hanesi, ayin 2 hanesi, Odan

baslayarak rapor numarasi seklinde verilmelidir.

AB-0320-K BASS Akreditasyon numarasi
YYAAXXXX Rapor numarasi
AA-YY Rapor tarihi

Tablo 1 Rapor Kiinyesi

G =20 mm

' Y

5 U=24

3

A 4

Sekil 2 Rapor Kiinye Boyutlari

Her sayfada sag Ust kosede Sekil 1'deki gri ibare Sekil 2 ‘de ki olgilerde yer alir.

Kalibrasyon sertifikasinin yayimlandigi tarih (Ay ve yilin son iki rakami. Ornek: Mayis 2001= 05-01).
Kalibrasyon Raporlari, LYS-F34 Kalibrasyon Sertifikasi kullanilarak Laboratuvar Sorumlusu tarafindan bilgisayar
Uizerinden hazirlanir. Kalibrasyon Raporu Formatlarinin hazirlanmasinda R20.18 TURKAK Markal Kalibrasyon

Raporlari ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehber esas alinmistir.

Elektronik niisha (softcopy) basiimis hali; KONTROLSUZ KOPYA’ dir.
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4.2. Kalibrasyon Etiketi
Kalibre edilen her cihaza etiket yapistiriir. Etiketin boyutlari Sekil 3’de verilmistir. Klgik goévdeli cihazlara
uygulanmasi gerektiginde, G = 14 mm, U = 20 mm olarak kullanilabilir.

G =25 mm
———>
r
1
2 U =30
3
A

Sekil 3 Etiket Boyutu

Etikette,

1. TURKAK tarafindan BASS ’e tahsis edilen akreditasyon numarasi (AB-0000-B).

2. Sertifika Numarasi

3. Kalibrasyonun yapildigi tarih (kalibrasyonun yapildig giin, ay ve yilin son iki rakami. Ornek: 03 Mayis

2001=03-05-01)

Renk ve yazi sekli: Beyaz zemin lizerine siyah harflerle, okunabilir netlik ve biyukliikte yazi kullanilir.
Etiketler, asagidaki nitelikleri saglayacak, uygun malzemeden segilir:

1. Etiket yapistirildigi yerden kendiliginden kalkmamali,

2. Yazlar akmamali, silinmemeli ve herhangi bir sekilde okunaksiz hale gelmemeli,

3. Uzerine yapistirilan cihazlarin ¢alismasini fonksiyonel olarak sinirlandirmamalidir.
Laboratuvar Sorumlusu tarafinda hazirlanan rapor Genel Middriin onayina sunulur.
Genel Mudirin gerek gordigli durumlarda ham veri ve talebe ait bilgi, belge ve dokiimanlari inceler.
Kalibrasyon Raporu, yayinlandiktan sonra yazim yanlisligl veya numuneyi alan birim tarafindan istenen degisiklik
(adres, misteri adi, mevzuat vb.) nedeniyle yeniden hazirlanir ve Kalibrasyon Raporunda her sayfanin altina bir
onceki raporun tarih ve numarasi verilerek, “...... tarih ve ..... No’lu Raporun Tadil Ekidir” seklinde dizenleme
yapilir. Rapor numarasi —R01 olarak yayimlanir.
Akreditasyon logosu raporlarda, R10.06 “TURKAK Akreditasyon Markasinin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis
Kuruluslarca Kullaniimasina iliskin Sartlar Rehberine gére kullanilir.
Hicbir akredite sonug¢ icermeyen Kalibrasyon Raporlarinda ve sonuglarin ¢ogunlugu akreditasyon kapsaminda
olmayan kalibrasyon sertifikalarinda TURKAK Akreditasyon Markasi kullanilamaz.
TURKAK Akreditasyon Markasinin akredite olmayan sonuglari da iceren Kalibrasyon Raporlarinda veya kalibrasyon

“ o ixr

sertifikalarinda kullaniimasi halinde isaretli kalibrasyonlar akreditasyon kapsami dahilinde degildir” gibi bir

ibaresi kullantlir.

4.3. Saklama ve Muhafaza Kosullari

Dazenlenen uzmanlik raporlari 6ncelikli olarak elektronik ortamda, yalnizca Laboratuvar Sorumlusunun geriye
donk erisebilecegi bir sekilde 1 sene kadar tutulur.

Laboratuvar Sorumlusu disinda elektronik ortamda bulunan klasore ikinci bir kisi dogrudan erisemez.

ihtiyac halinde niishalarin muhafazasi Kayit Ofisindeki kilitli dolapta ve Laboratuvar Sorumlusunun kontrolii altinda
olur.

Elektronik niisha (softcopy) basiimis hali; KONTROLSUZ KOPYA’ dir.
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5. iLGiLi DOKUMANLAR

e LYS-F34 Kalibrasyon Sertifikasi
e  LYS-F41 Kalibrasyon Fiyat Teklifi-Sozlesmesi
e LYS-F63 Feragat Beyani Formu

6. REVIiZYON GECMISi

Kalite Sorumlusu

Revizyon
Rev. No . y Revizyon Sebebi
Tarihi
00 03.10.2022 ilk Yayin
Prosedir igeriginin gézden gecirilmesi ve tekrar gilincellenmesi, Amag ve
01 22.04.2024 kapsamin test laboratuvarina gére hazirlanmasi. Karar kuralinin agiklanmasi.
Feragat beyaninin hangi dokiiman ile saglandigina atif yapilmamasi.
Madde 5.1. TURKAK 20.18 rehberine gore gézden gegirilmis, deney ifadeleri
02 24.09.2024 . . . -
kaldirilmistir. Dokimanin LYS-T13e gore diizenlenmistir.
03 03.12.2024 iyilestirme — Dokiiman hazirlama talimatina gére diizenlenmistir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Genel Mudiir

Elektronik niisha (softcopy) basiimis hali; KONTROLSUZ KOPYA’ dir.




